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Bijlage: 2 Inlezen van het ‘meerjarenplan 2008-2013’ vanuit het Excel-bestand
van KerkNet

Opgelet

Vooraleer u het meerjarenplan importeert vanuit de Excel-file van KerkNet is het belangrijk dat u
eerst uw budget automatisch laat inlezen. Hebt u dit nog niet gedaan, volg dan eerst de procedure
zoals omschreven in bijlage 1.

Hebt u uw meerjarenplan 2008-2013 eerder al opgemaakt in het Excel-bestand van KerkNet, dan
kunt u dit automatisch laten inlezen door religiosoft. Op deze wijze vermijdt u fouten en
bijkomend manueel werk. Om het Excel-bestand in te lezen volgt u onderstaande eenvoudige
procedure.

Klik bovenaan in de navigatiebalk op ‘boekhouddossier’ en klik vervolgens op de knop
‘Meerjarenplan’.
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Uw ‘Meerjarenplan 2008-2013" verschijnt op het scherm. Aangezien uw cijfers nog niet eerder in
religiosoft ingevoerd werden, bevat uw meerjarenplan nog geen gegevens.
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Klik nu linksbovenaan op de knop ‘Importeer Excel’.
= | importeer Excel

Het volgende scherm laat u toe om het bestand dat u wilt importeren te selecteren op de harde
schijf van uw computer.
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Importeer Excel - Budget

Klik op ‘Browse’. Een nieuw venster
opent zich. Hierin kunt u uw
excelbestand selecteren
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Selecteer het bestand van KerkNet en
klik rechtsonderaan op ‘open’
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U keert automatisch terug naar het vorige scherm. Nu het programma weet welk bestand ingelezen
moet worden, kunt u op de knop ‘importeren’ klikken.

Irmporteren I

Na een aantal seconden verschijnt onderstaande boodschap:

De data werd succesvol geimporteerd.
Klik hier om door te gaan naar het budget.

U kunt nu klikken op ‘Klik hier om door te gaan’. U zult nu zien dat de cijfers van uw
meerjarenplan in religiosoft overgenomen werden.
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Vergeet ten slotte niet om uw gegevens op te slaan door links onderaan op de knop ‘opslaan’ te
klikken.

«" | opslaan

Via de knop “overzichtsrapport” kunt u dan een printvriendelijke versie van uw gegevens ophalen.
Opgelet

Indien u problemen ondervindt om uw Excel-bestand te importeren, neem dan contact op met ons:
we helpen u verder - assistentie@religiosoft.be.

Het meerjarenplan vergrendelen

Net zoals voor uw budget kunt u ook het meerjarenplan vergrendelen. Hiervoor klikt u in de
linkerkolom op “Status”.
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Vervolgens vult u de datum van goedkeuring in (de datum van goedkeuring van de raad volstaat) en
klikt u onderaan op de knop “bevestigen”.
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Status - Meerjarenplan 2008-2013
/ i :% U vult de datum van goedkeuring in...
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... en klikt op bevestigen.

m/

it S

Swwt] @ | etz Mot (6] et - tredeme .

Uw gegevens kunnen nu niet meer aangepast worden. U kunt het meerjarenplan ontgrendelen door
in het statusvenster de datum van goedkeuring te wissen en op “bevestigen” te klikken. Vervolgens
kunt u opnieuw aanpassingen doorvoeren. Uiteraard gaat het hier dan enkel om “vergissingen”
(zetduiveltjes, materi€le vergissingen). Om offici€le wijzigingen aan het meerjarenplan aan te
brengen, volgt u de procedure beschreven onder 2.3.2 — Meerjarenplanwijzigingen.

De statusdata die u hier invult worden niet mee overgenomen op de rapporten. Deze data vult u bjj
het ondertekenen van elk officieel document dus zelf nog even in.
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